Акт 
проведения самопроверки предоставления муниципальной услуги                                  «предоставление дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, в образовательных учреждениях»  на территории муниципального образования                              «Город Волгодонск»
в МОУДОД ДЮСШ 1 К. №5, расположенном по адресу: г.Волгодонск, ул.Молодежная 24
	№ п/п
	Наименование показателя
	Оценка показателя
	Примечание

	1
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	Да
	

	1.1
	Рассмотрение заявления родителя

( законного представителя) на предоставление дополнительной образовательной услуги на бесплатной основе в течение 3 дней (10 дней в течение учебного года)
	Да
	

	1.2
	Общий срок предоставления муниципальной услуги-рассмотрение заявления о предоставлении дополнительных образовательных услуг на платной основе

(не более 10 дней, заключается договор в 2-х экземплярах на предоставлении услуги; 1 экз. выдается заявителю, 2-ой экз. – хранится в учреждении);
	Нет
	МОУДОД ДЮСШ 1 К. №5 не предоставляет дополнительные образовательные услуги на платной основе

	2
	Полный перечень документов, необходимых для зачисления в образовательное учреждение
	Да
	

	2.1
	Заявление родителей (законных представителей), написанное в соответствии с формой, разборчивым почерком. 
	Да
	


	2.2
	Приложения к заявлению: копия свидетельства о рождении будущего воспитанника ( или паспорта), справка о состоянии здоровья ( в случае, если  оказание дополнительной образовательной услуги связано с физическими нагрузками)
	Да
	

	2.3
	Журнал регистрации заявлений
	Да
	

	3
	Наличие отдельного учета материальных затрат, связанных с оказанием дополнительных образовательных услуг на платной основе
	Нет
	МОУДОД ДЮСШ 1 К. №5 не предоставляет дополнительные образовательные услуги на платной основе

	4
	Приказ о зачислении воспитанников в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей или в объединение в случае, если оно организовано за счет ресурсов муниципального общеобразовательного, дошкольного образовательного учреждения. ( дата зачисления не должна превышать 30 календарных дней с момента обращения заявителя)
	Да
	

	5
	Наличие мест  для информирования заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Да
	

	5.1
	Информационные стенды
	Да
	

	5.2
	Папка с образцами документов для заявителей
	Да
	

	5.3
	Уголок потребителя ( для образовательных учреждений, оказывающих платные услуги)
	Да
	

	5.4
	Столы, стулья для посетителей
	Да
	

	6
	Информация о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения:
	
	

	6.1
	О порядке предоставления муниципальной услуги
	Да
	

	6.2
	О действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги
	Да
	

	6.3
	О перечне документов для предоставления муниципальной услуги
	Да
	

	6.4
	О должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	Да
	

	6.5
	О графике и часах приема получателей муниципальной услуги
	Да
	

	6.6
	Об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Да
	

	6.7
	О порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу
	Да
	

	7
	Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
	Да
	

	7.1
	По письменным обращениям граждан
	Да
	

	7.2
	По устным обращениям граждан
	Да
	

	8
	Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения родителя (законного представителя)
	Да
	

	9
	Родитель (законный представитель) обучаемого информируется о содержании правоустанавливающих документов деятельности образовательного учреждения, режиме работы, расписании занятий
	Да
	

	10
	Родитель (законный представитель) обучаемого информируется об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Да
	

	11
	Родитель (законный представитель) обучаемого информируется о бездействии должностного лица, обеспечивающего организацию предоставления муниципальной услуги
	Да
	

	12
	Обязанности сотрудников по исполнению административного регламента закрепляются в их должностных инструкциях, за исполнение которых они несут персональную ответственность
	Да
	

	13
	При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения
	Да
	

	14
	Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	
	

	14.1
	Наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги
	Да
	

	14.2
	Наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах
	Да
	

	14.3
	Удобное территориальное расположение образовательного учреждения или его структурного подразделения
	Да
	

	14.4
	Прием детей из семей беженцев или вынужденных переселенцев при наличии документов, подтверждающих их статус (при отсутствии свидетельства о рождении ребенка подтверждающим документом считается запись в паспорте родителей, в образовательное учреждение предоставляется копия паспорта родителя)
	Да
	

	14.5
	Подача заявления и зачисление в объединения, группы в соответствии с образовательными программами осуществляется круглогодично, в том числе и в каникулярное время.
	Да
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